Le 6 février 2016





Madame Huguette Lafontaine
C.P.1000 - Succ. Lasalle
St-Laurent (Québec)  
Objet :	Quelques normes de disposition d’une lettre
Référence : Office de la langue française / Édition 
Chère Huguette Lafontaine,
Il nous fait plaisir de vous communiquer, avec l’aide du site web de l’Office de langue française, quelques normes de disposition concernant la composition d’une lettre :
· la disposition de la lettre est gouvernée par certaines règles relatives aux marges, à l'interligne, à l'alignement, à la justification, à la taille des caractères et au choix de la police de caractères;
· de façon générale, on tape les lettres à simple interligne. Dans le cas d’une lettre très courte, on peut choisir l'interligne et demi ou double.
Plusieurs dispositions et normes sont disponibles sur le site web de L’OFL. Vous êtes invitée à consulter également les dictionnaires et outils linguistiques, Édition, à l’adresse suivante : 
http://www.oqlf.gouv.qc.ca/
[bookmark: _GoBack]Veuillez recevoir, Madame Lafontaine, mes plus cordiales salutations. 
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